Manual digital drsstamma

Sa deltar du online

www.fastum.se | 90 220


http://www.fastum.se/

Till dig som avser att delta pa arets stamma online &r det viktigt att du tar del av denna
information. Foreningsstamman halls i stammolokal och online. Dagordningen med
punkter for réstning finner du i onlineverktyget VotelT.

Tank pa att det ar ditt ansvar att tekniken fungerar. Skulle du pa grund av tekniska problem
inte kunna rosta i en fraga sa anses din rost som en nedlagd rost. Se darfor till att navigera i
VotelT i god tid innan klockslaget for da stdmman borjar.

Forberedelser for att delta pa staimman. Del 1 av 3
Detta kan du géra nu:
Senast tvd dagar innan stamman ska utforas maste du logga in pa www.fastumdirekt.se och ange din

mailadress och anmala dig till stAmman. Till angiven adress skickas lank med inbjudan till onlineverktyget VotelT
samt teams. Inbjudan skickas cirka tva timmar innan stamman borjar.

Du registrerar din epostadress i www.fastumdirekt.se genom att g& in under mina sidor och sedan klickar du pa

digital arsstamma nere till hoger.

Fyll i din epostadress och bocka i de tvd tomma rutorna for att kunna ga vidare. Sedan klickar du pa signera
och skicka in min 6nskan att delta digitalt. Nar du har identifierat dig med bankid sa kommer du att f4 en
bekraftelse dar det star, Tack for din anmalan med den registrerade epostadressen.

fasl direkt /
BRF EDOLANDET  MINA SIDOR | EKONOMI | FASTIGHETEN | MEDLEMMAR | VALJBRF | HEMSIDA | TEKNIK

4, DIGITAL ARSSTAMMA - i
# INSTALLNINGAR +

JAG VILL DELTA | ARSSTAMMA DIGITALT

Din férening har valt att halla arets stamma bade fysiskt och digitalt. For att du ska kunna vara med pa den
digitala arsstamman behéver du legitimera dig med bank-ID samt ange en e-post adress dit vi kan skicka lanken
for att delta i drsstamman. Du kan registrera dig for Digital Stamma fram till 16.00 samma dag som stémman @ Till vem? v
halls. Det gar endast att registrera en e-post adress per lagenhet.

%’ Skriv din epost

Faltet ar obligatoriskt

© FRAGA 0SS

Din fraga...

——> 0 Jagintygar att inga andra an medlemmar deltar digitalt hos mig.
——> ([ Jag accepterar, att om jag pa grund av tekniskt fel inte kan résta, raknas min rést som nedlagd. Valj filer ‘ Ingen fil har valts

Spar min e-post i fastumdirekt.
3
i . Signera och skicka in min énskan att delta digitalt

ServiceCenter - fragor och hjalp for dig som
medlem och hyresgast.
pa www.90220 .se kan du genom signering
® HUR GAR DIGITAL ARSSTAMMA TILL via BankID hantera:
Autogiroansokan - Lagenhetsforteckning -
Maklarbild - Felanmalan*
Har hittar du instruktion till VotelT man-fre 7.30-16.00 tel: 90 220

*galler om din férening har avtal pa tjdnsten hos

4, DIGITAL ARSSTAMMA - Fastum

JAG VILL DELTA | ARSSTAMMA DIGITALT

Din férening har valt att halla arets stamma bade fysiskt och digitalt. For att du ska kunna vara med pa den

digitala arsstamman behoéver du legitimera dig med bank-ID samt ange en e-post adress dit vi kan skicka lanken €1 BLANKETTER
for att delta i arsstamman. Du kan registrera dig for Digital Stamma fram till 16.00 samma dag som stamman
halls. Det gar endast att registrera en e-post adress per ldgenhet.

) DOKUMENT

melissa.martin@fastum.se

© FASTUMS FAQ

Jag intygar att inga andra &n medlemmar deltar digitalt hos mig.

Jag accepterar, att om jag pa grund av tekniskt fel inte kan résta, rédknas min rést som nedlagd.
Spar min e-post i fastumdirekt. 4, DIGITAL ARSSTAMMA

H Signera och skicka in min énskan att delta digitalt
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Tack for din anmélan!
Du kommer att fa lanken for drstamman till din e-post | din registrerade e-post <

Forberedelser for att delta pa stamman. Del 2 av 3
Detta gor du tva timmar fore stammans start:

Tva timmar fore stammans start skickas det ut tvd métesinbjudningar till den epostadress som ni har
registrerat i Fastumdirekt.

Den forsta motesinbjudan ar till Teams dér ni kommer att kunna héra och folja stamman.
Nar teams inbjudan har skickats till er sa ser det ut som bilderna nedan.

For att logga in pa teams motet sa klickar ni pa klicka har for att delta i motet som finns lite langre ned i
mailet strax ovanfér Fastum loggan. Nar ni har klickat pa ja till motet s hamnar métet oftast i er
mailkalender, sa att ni gar in i kalendern och hamtar upp inbjudan dar.

l

@ Melissa Martin =1 Digital Arsstamma Brf Fastum 2021-05-25 kI.15:00 Man 05-24 15:00 —...

[Z] Digital Arsstamma Brf Fastum 2021-05-25 kI.15:00

(© Man 2021-05-24 15:00 - 17:00

Inga konflikter

f5l OSA till det har evenemanget Skicka e-post till organisatéren Q

Lagg till ett meddelande till Melissa Martin (valfritt)

v Ja ? Kanske X Nej

Manual digital arsstimma - sa deltar du online. -
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Hejl
Har kommer métesinhjudan fir Brf Fatsums stimma. Fér att delta i stamman klickar ni pa lanken "Klicka har fér att delta i métet. * som finns ovanfor var Fastum logga lite lagre ned i mailet.
Ni kommer nu ocksd att fi et mail frin VoteIT som ir det system vi har for att hantera dagordning och réstning. Ni behéver registrera ert konto 1 VoteIT innan stimman borjar.

Viktigt att tinka pi:
1. Det dr tvd inbjudningar som skickas ut, Den ena till teams och den andra till VotelT,

2. Inbjudan till Teams métet och VorelT skickas ut tvd timmar fére stimmans start och det dr dirfor extra vikrigt are man anmiler sig till stimman i tid (senast tvd dagar fore stamman) for att man ska kunna 3 motesinbjudningarna
samt att inbjudan ibland hamnar i skripposten.

3. Har man inte registrerat sig 1 tid och registrerar sig samma dag som stimman &r sa kommer man inte att komma med 1 utskicket av inbjudningarna till matet
4. Sekreteraren sitter tillginglig i teams mdtet 30 min fore stimmans start for support med det tekniska till féreningens medlemmar.
5. Behdver man teknisk support fore stdmman 1 samband med anmilan s gir det bra att rnga m till 90220 fram till kI.16:00.

6. Sekreteraren skickar dven med sitt telefonnummer i samband med inbjudningarna som alla medlemmar kan ringa fér support samma dag som stimman ar. Telefonnummer finner ni i sekreterarens signatur i teams samt i
inbjudan frin VoteIT

7. Genomgang av voteringsportalen VotelT gbrs i samband med stdmmans start av ordférande samt dven en dvningsfriga sa att alla medlemmar fir mojlighet att sikerstilla art det funkar.

8. Nilr stémman startat sh gir det inte att £2 teknisk support lingre men det gir bra att folja stimman via Teams. Sekreteraren kan dock ge enkel support via chattfunktionen i teams under stimman.

Férbered er minst 30 minuter innan stinman birjar genom att logga in och registrera ert kento i Votel T. Har ni nagra tekniska problem sa finns vi pa plats i Teamsmitet for fragor fram till nagra minuter innan stimman
biirjar. Hittar ni inte mailet sa sk efter VoteIT i er mailkorg eller kolla i skriipposten.

Tmanualen stir att man ska ange ligenhetsnummer som anviindarnamn i voteringsportal men det gir bra att anvinda firnamn-efternamn med smi bokstiiver,
Manualen finner ni bifogad i denna kallelse.

Tank pa att stinga av era mikrofoner eftersom vi &r manga deltagare

Med vinlig hilsning
Fastum

Microsoft Teams-méte

Anslut pa din dator eller mobilapp
. i tai

Microsoft Teams-mote
Anslut pa din dator eller mobilapp

H Klicka har fér att delta i motet.

fastum

Tekniktips: « Ga gdrna in pa lanken 5-10 minuter innan och férbered tekniken. « Om du inte har Teams installerat kommer
webbversionen anvandas. « For att undvika rundgang ber vi dig stdnga av mikrofonen och sedan satta pa den nér du vill
sdga nagot.

L&s mer | Métesalternativ | Juridik

Se garnattill att ha Microsoft Teams installerat, har du inte méjlighet kommer onlineversionen att anvéndas.
Inbjudan och kommunikation under stamman sker genom Teams. Under stamman, stdng av din mikrofon i
Teams.

Vid deltagande pa stamma online rekommenderar vi att du anvander dator.

Manual digital arsstimma - s& deltar du online.
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Forberedelser for att delta pa stamman. Del 3 av 3
Detta gor du tvad timmar fore stammans start:

Den andra métesinbjudan &r till Votel T dar ni kommer att lagga era roster digitalt.
Nar VotelT inbjudan har skickats till er s& ser det ut som bilderna nedan.

For att registrera er i VotelT s& klickar ni p& lanken som &r under texten For att fa tillgang till motet

anvand lanken nedan for att registrera dig:

sedan fyller du i alla falt enligt bildbeskrivningen langre ned

o Fastum VotelT Inbjudan till Brf Fastum 2021-05-25 k1.18:00 Du har just fatt en inbjudan till Brf Fastum 2021-05-25 kl.18...

Inbjudan till Brf Fastum 2021-05-25 kI.18:00

Man 2021-05-24 15:16

@ Fastum VotelT <noreply@mailoutvoteit.se> § G

Till:

Du har just fatt en inbjudan till Brf Fastum 2021-05-25 kl.18:00. Den skickades till dig av Melissa Martin
Meddelande

Valkomna till Brf Fastum féreningsstimma Ni registrerar ert deltagande pa VotelT. Métet och dagordningen ligger 6ppet sa att ni kan ga igenom dagordningen. Dagordningen kommer att bli synlig
for er medlemmar vid det klockslag som stdmman startar. Viktigt att tdnka pa: Det &r tva inbjudningar som skickas ut. Den ena till teams och den andra till VotelT. Inbjudan till Teams métet och
VotelT skickas ut tva timmar fére stammans start och det r darfér extra viktigt att man anmaler sig till stsmman i tid (senast tva dagar fére stimman) fér att man ska kunna fa métesinbjudningarna
samt att inbjudan ibland hamnar i skrapposten. Sekreteraren sitter tillganglig i teams métet 30 min fére stammans start fér support med det tekniska. Behdver man teknisk support fére stamman i
samband med anmalan sa gar det bra att ringa in till 90220 fram till 16:00. Om ni har deltagit vid en digital stimma vid tidigare tillfalle genom Fastum sa kommer era inloggningsuppgifter troligen
att ligga sparade pa fastum.voteit.se frén tidigare stimma. Vilket innebar att ni inte behdver registrera er igen utan endast ga in pa fastum.voteit.se. Har man glémt bort sitt |senord sa kan man
klicka pa: Aterstall |6senord. Genomgang av voteringsportalen VotelT gors i samband med stammans start av ordférande samt aven en évningsfraga sa att alla medlemmar far méjlighet att
sakerstalla att det funkar. Nar stamman startat sa gar det inte att fa teknisk support langre men det gar bra att félja stimman via Teams. Sekreteraren kan dock ge enkel support via chattfunktionen i
teams under stamman. Om det inte skulle fungera kan ni ringa 08-50604758. Det gér bra att ringa fram till 17.45 Med Vénlig Halsning Fastum

Lénken nedan ger dig féljande rattigheter i métet:

* Foresla
® Rostratt
* Diskutera
® Lasa

For att fa tillgang till matet anvand lanken nedan for att registrera dig:
https://fastumvoteit se/test-melissa-brf-fastum/ticket?token =1PGbato AKQgt3kWBXIHEflwZkG39&email= melissa.m.henriquez3%40live.se

WV

Kontakt

Kontaktpersonen for métet ar Melissa Martin och kan nas via digital.stamma@fastum.se

Om VotelT

VotelT &r ett métessystem skapat av en grupp svenska icke vinstdrivna ideella organisationer. Las mer pa http://www.VotelT.se

Notera att detta meddelande inte betyder att du &r uppskriven pa en epostlista eller dylikt. Du har sannolikt fatt det for att du &r medlem i en organisation.

Svara Vidarebefordra

Manual digital arsstimma - sa deltar du online. »
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Inloggning och funktionalitet i VotelT

1. Inloggning

Ange ditt for- och efternamn vid
inloggning i VotelT. Sa ger
systemet dig ett anvandarID.

2. Navigera in i motet
Klicka dig in i stdmman som du
hittar i hdger kant — Méten —
Kommande — Brf Namn.

Fogisirorn @ Hitlp ~

Slutfér registrering

Fornamn

ors @ Higlp ~

3. Dagordning

Val inne finner du dagordning till
vanster i bild. P& hoger del av sidan
finns information. Dagordningen ar
synlig samma tid som stdmman
startar. Uppdatera sidan s& kommer
det att vara synlig.

Fo6lj med i stamman genom att
klicka pa punkt for punkt i dag-
ordningen. Innan stamman dppnas
foregas den av en dvningsfraga

Méten
O Pagaende o
@ Kommande o
— L)
T
O Avsiutad o

OPPETTIDER
Méndag - fredag I 7.30-16.00

VotelD) &Ml

Pigiende €) ~

Ownings friga (e} stamman)

hd o s i - 01 . - - . - .
1 Motets dpprande Valkommen till ordinarie féreningsstamma i
° . x Brf Karl XI
iorteckning Sver Der ningesstimman kommer att hilis ki 18 - 20 | Lunchrestaurangen Upplands Motor samt onfien via VotelT och

3 e s s
Hur kommer beslut att ga till?

orm som deltar | det fysiska motet rostar ganom handupprackning, deitagare online rGetar genom att

4 Anmélan av ordforandens val av
sereterarn
o LT *

5 Faststallande av dagordningen

0@ = *

ot tilia rosriknaro
° " *

o - o .. . 7 Friga om kalelse till stAmman behérigen e aw
sa du far 6va pa hur rostning o A o
genomfdrs_ Wecredragning av styreisens =
\/
Manual digital arsstimma - sa deltar du online. -
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4. Votering/rostning -
Vid omréstning finns —— | e il

3 Val av ordférande ph stimman

punkten/fragan Gverst pa sidan. ol = 3 Val av ordférande pa stimman
Klicka pé den lilla p”en for att l1asa ;Mmﬂs Spprands Styrelsen foreslar att XXXXXXXXX fran Fastum &r stimmordforande
o . . 2 Upprattande av forteckning over -
punkten/fragan i sin helhet. ‘ ravee e oo - E—
o0
‘ 3 Val av ordidrande pd stamman * Omrdstningar <
= .. . .. 0@ ®m *1
Nar omrostning ska ske behover 4 Arilon v rcrandons val av Val av stammoordfrande
gt © Komtewas wwel
o - *

5 Faststallande av dagordningen

du uppdatera i samband med att
00 - *
6 Val av tvil personer att jamte ordforancen

ordférande uttrycker liknande "Vi
gar till omrostning i punkt x” T 7t
Uppdatera genom att trycka pa ‘

knappen vid rubriken i §
/ 9 Foredragning av revisionsberatieisen
L L) x

O Forslag .* W Diskussion o]

Moderatorn har iast mojligheten att ligga 4 fler
dskussionsposter

g} Kan stamman valla

"Omroéstningar”.

Nar ordférande 6ppnat fragan for
réstning och du uppdaterat, kommer
gul markering "Kommande” &ndras
till gron markering "Pagaende”.
Klicka pa& knappen for att rosta, ett
nytt fénster 6ppnas, gor dar ditt val
och klicka pa "Rosta” sa skickas

Pagaende @) N

Ovnings friga (ef stamman)

° =

3 Val aw ordférande pé stamman
%1

ditt val in. *10 e
0w

S Faststiliande av dagordningen

o0 = x1

Val av stammoordférande

#3ss-val-av-ordforande-pa-stamman-1

o - *

VB XAsiag @At
7 Friga om kallelse till stimman behrigen

skett

Kan stiimman vaiia OO000CX Fran fastum

00 - *1
8 Fradragning av styrelsens
Brsredovisning
o - *
9 Fredragring av revisi tielsen
PitonPastum votaso/1101 5as-fasistalands-ov-dagerdringen

3 Val av ordférande pa stdmman

3 Val av ordférande pa stamman
Styrelsen foreslar att XXXXXXXXX fran Fastum &r stimmordférande

Ordlista
* Omrdstningar o
a moordférande 233%2/6
‘m (—
O Startad Nyss
> ¥ rivea
O Forslag .* 5] ¥ Diskussion o

Moderstorn har st mojigheten att laggs i fer
dikussionsposter.

Fersiag i (dagoroning) Kan seman vala
R 000000 rrintesum

Ligg 8 forsiag.

5. Lamna forslag
Nar ni kommer till de punkter

Pégende @) S

Ovnings friga (ef stamman)

som ar oppna for att lamna forslag, e —
o - *

2 Upprattande av fortackning over
rarvarande mediemmar, ombud och
birdden (0stiangd)

kommer stammans ordférande be
de som vill lamna forslag att géra sa. b
Om du vill lamna forslag, klicka pa e . o

4 Anmalan av ordiorandens val av

knappen "Lagg till férslag”. " )
00 - *1

Aven héar behover uppdatering ske o,

om du vill se alla férslag som ‘
eventuellt [amnats.

9 Foredragning av revsionsberateisen
3 - &

3 Val av ordférande pé stimman

3 Val av ordférande pa stamman
Styrelsen foreslar att XXXXXXXXX fran Fastum ar stammordférande

Ordlista
* Omrdstningar <
Val av stammoordférande
¥ Fitrera i omicatang ) | © Kambiewrac sl
O Forsiag * @ ¥ Diskussion ]

Moderatorn har last mbjligheten att iSgga 1l fler
diskussionsposter

iring) Kan stamman valja

Fo6lj med i stamman genom hela dagordningen till alla punkter &r genomférda och stdamman avslutas.

Manual digital arsstimma - s& deltar du online.
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Ordningsregler

For att uppratthélla struktur i en stdmma dar deltagare finns online krévs gemensamma ordningsregler. Du
som online deltagare behover forhalla dig till dessa punkter:

Nar stammans ordférande uttrycker liknande "Vi gar till omrostning i punkt x” maste du uppdatera sidan.
DA blir knappen for rostning aktiv och du kan genomfora din votering (rostning).

Om du véljer att inte rosta, tiden for rostning gdr ut (vanligtvis 2 minuter), eller att du endast klickat pd
knappen rosta utan att fylla i alternativ — sé raknas denna rost som nedlagd rost.

| de fall fragan &r 6ppen for forslag, kan dessa skrivas i VotelT. Kom ihdg att forslaget maste lamnas innan
stammans ordférande uttrycker liknande Vi stanger mdjligheten for att lamna forslag till punkt x”

Vill du under stammans gang begara ordet, anvand Chatfunktionen i programmet Teams.

Om ni har deltagit vid en digital stdmma vid tidigare tillfalle genom Fastum sd kommer era
inloggningsuppgifter troligen att ligga sparade pé fastum.voteit.se fran tidigare stémma. Vilket innebér
att ni inte behover registrera er igen utan endast gé in p& fastum.voteit.se. Har man glomt bort sitt
I6senord s& kan man klicka p&: Aterstall I6senord.

Genomgéng av voteringsportalen VotelT goérs i samband med stdmmans start av ordférande samt dven
en 6vningsfréga sd att alla medlemmar far mojlighet att sakerstalla att det funkar.

Manual digital arsstimma - sa deltar du online. -
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